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Uvodni slovo

Vazeni uzivatelé!

Dovolte mi, abych Vam predstavila katalog s nabidkou Skoleni informacnich systému GINIS Standard (dale téz
~otandard“) a GINIS Express (dale téz ,Express®). Uvedena Skoleni jsme pro Vas pfipravili s cilem prohloubit

Vase znalosti jednotlivych aplikaci a jejich vyuziti pro Vasi praxi.

Skoleni jsou vedena zkugenymi konzultanty s dlouholetou praxi v oblasti instalace, implementace a podpory
systému GINIS Standard a GINIS Express. Diky tomu maji tito Skolitelé schopnosti pfedavat posluchaciim jak
teoretické informace, tak i praktické zkusenosti. Vysoky duraz je pfitom kladen na metodickou a legislativni

spravnost Skoleni.

TésSim se na setkani s Vami.

Mgr. Petra Slepickova

Manazer vzdélavani GORDIC
Email: Petra_Slepickova@gordic.cz

www.gordic/skoleni
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GINIS Standard

Skoleni GINIS Standard

KOMU JSOU SKOLENIi URCENA

Skoleni uvedena v prvni &asti katalogu jsou uréena pro
uzivatele GINIS Standard. PfihlaSeni na Skoleni je
podminéno vlastnictvim platné licence modulu GINIS
Standard.

Skoleni jsou pfipravena dle Urovni znalosti uzivatel(.

U kazdého $koleni je uvedena osnova vcetné
doporucenych vstupnich znalosti. U jednotlivych Skoleni
jsou uvedena i Skoleni navazuijici, kde je jiz automaticky

pfedpokladana znalost z pfedchozich skoleni.

OBCHODNi PODMINKY

PFihlasky na Skoleni pfijimame prostfednictvim

internetovych stranek www.gordic.cz/skoleni

PFihlasky povaZzujeme za zavazné. Zafazeni vSech
prihlaSenych ucastnikd provadime dle ¢asového

razitka. V pfipadé&, Ze je kapacita Skoleni jiz napInéna,
manazer Skoleni vas neprodlené informuje.

GORDIC spol. s r.o. si vyhrazuje pravo na zménu lektora,
terminu nebo Uplné zruSeni Skoleni z organizacnich

a provoznich dlivodu.

O vSech pfipadnych zménach Vas bude v€as informovat
manazer Skoleni a zaroven Vam nabidne moznost ucasti
v jinych terminech, popf. s Vami individualné projedna

dalSi postup &i pfipadné storno objednavky.

ZAKLADNI PRINOSY

ZvySeni odborné zpUsobilosti, ziskani pfehledu aktualnich
zmén &i metodickych doporuceni a znalosti pouzivaného
informaéniho systému. Ug&astnici jsou v ramci $koleni
seznameni s ovladanim programu, spravnymi pracovnimi

a metodicky doporu¢enymi postupy pro Skolenou oblast.

PLATEBNi PODMINKY
Skoleni muZete uhradit na zakladé dafiového dokladu
vystaveného po jeho absolvovani — zaloha neni

pozadovana.

Absolventi Skoleni obdrzi osvédceni vystavené spolecnosti GORDIC.

KOMPLETNi PREHLED SKOLENI

Aktualni pfehled vypsanych Skoleni naleznete na

www.gordic.cz/skoleni

KONTAKT PRO DOTAZY

Radi vam pomizeme s feSenim Va$eho dotazu ¢i poZadavku.
telefon: 227 201 711

e-mail:

www.gordic/skoleni

vzdelavani@gordic.cz
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Standard: Zakladni ovladani informaéniho systému GINIS

Skoleni vas seznami s principy, na kterych je informaéni systém GINIS Standard postaven a se véemi potfebnymi
ovladacimi prvky, které uzivatel potfebuje znat a rutinné ovladat. Kromé toho 8koleni nabidne tipy a triky, jak si nékteré
konkrétni postupy pfi kazdodenni praci usnadnit vybérem varianty postupu, ktera je pravé pro vas nejpfijemnéjsi.

V neposledni fadé se také dozvite, jak pracovat s kartotékou externich subjektd, filtrovanim a vystupy dat, dokumentaci

k systému a kde hledat efektivné pomoc nebo informace o zménach a novinkach, které v systému pfibyvaji.

KOMU JE SKOLENi URCENO DOPORUCENE VSTUPNIi ZNALOSTI

Skoleni je uréeno pro zadinajici uZivatele informaéniho
systému GINIS Standard.

e  Specialni vstupni znalosti nejsou pozadovany.

NAVAZUJiCi SKOLENi

o Toto 8koleni je zakladem pro vSechna navazujici

Skoleni.

OBSAH SKOLENI

e  Komplexni pfedstaveni informaéniho systému GINIS e Prace s Kartotékou externich subjektu GINIS ESU

jako moderniho nastroje pro statni spravu (spole¢na komponenta pro vSechny moduly
e Zakladni pojmy, uZivatelska konfigurace, vnitfni vazby informacniho systému GINIS)
jednotlivych oblasti e  Moznosti vazby Kartotéky externich subjektl GINIS
e  ZAkladni principy ovladani systému, prace s datovymi ESU na Informacni Systém Datovych Schranek
poli, zalozeni dokladu, pfilohy (ISDS), Registr platcti DPH, Administrativni Registr
e Orientace v dokumentaci k systému, informace Ekonomickych Subjektl (ARES), Informacni Systém
0 zménach a novinkach Zakladnich Registra (ISZR), Registr Uzemni
e Spolecné funkce pro moduly informaéniho systému Identifikace, Adres a Nemovitosti (RUIAN)
GINIS — filtrovani, zobrazovani, tfidéni a moznosti e  Zakladni vystupy zpracovanych dat do MS Office
vystupll dat, efektivni pouZiti vyb&rovych masek (MS Word, MS Excel), Adobe Reader
a filtr e Tipy a triky v ovladani

9.00 -12.00

@

On-line (MS Teams)

-
' L)
5
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GINIS Standard: Rozpocet ucetnictvi

vykaznlctw

Standard: Rozpocet — Zakladni Skoleni
Standard: Ugetnictvi = Zakladni Skolen; -
Standard: Ucetnictvi =~ Opravy l’Jé:tO\?é.ﬁ' X
Standard: Danove doklady _ «

Standard: Komunikace s bankeu
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Standard: Rozpocet — Zakladni Skoleni

Skoleni rozviji znalosti Gi&astnika v oblasti rozpo&tu o podrobné procesni povinnosti. Jedna se pfedevéim o seznameni
s legislativné a metodicky spravnymi postupy, které jsou denné vyuzZivany na vSech rozpoctovych organizacich.
Pfidanou hodnotou Skoleni je podrobné vysvétleni vesSkerych analytickych moznosti rozpoc&tu v oblasti efektivni spravy

rozpoctu organizace s Uvodem do zakladli manazerskych pohled( rozpoctu.

KOMU JE SKOLENi URCENO DOPORUCENE VSTUPNi ZNALOSTI

Skoleni je uréeno pro spravce rozpodtu a rozpodtare. e Standard: Zakladni ovladani informaéniho systému

GINIS

NAVAZUJiCi SKOLENi

e Momentalné nejsou vypsana zadna navazujici

Skoleni.

OBSAH SKOLENI

Zpracovani a Uprava rozpoctovych pozadavku
Distribuce rozpoctovych pozadavku a limit
balancovani

Balancovani rozpoc¢tovych pozadavku
Finanéni a fidici kontrola

Schvaleni rozpoctu a Upravy rozpocétovych zapisl

e Evidence a sprava akci

e Pofizovani a upravy rozpoctu

e Rozpoctoveé provizorium v praxi
o Rozpoctové zapisy a stavy

e Podrobné vysvétleni ulohy Financovani modulu

Ugetni a rozpo&tové vystupy GINIS UCR

9.00-13.00

@

On-line (MS Teams)

-
o)
5

(N

2600 K& (bez DPH)

www.gordic/skoleni
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Standard: Uéetnictvi — Zakladni $koleni

GINIS Standard

Uvod do Ugetnictvi zpracovavaného v informaénim systému GINIS Standard. V ramci $koleni budou tgastnici seznameni

s platnou legislativou, spravnymi pracovnimi postupy pfi u¢tovani, pfi zpracovani mésicnich uzavérek.

Ugastnici se seznami s praci v modulech UCT — Pofizovaé ugetnich doklad(i, UCR — Ugetni a rozpo&tové vystupy a INU

— Interface Ucetnictvi a rozpoctu.

KOMU JE SKOLENi URCENO

Skoleni je uréeno pro uZivatele informaéniho systému
GINIS Standard.

DOPORUCENE VSTUPNi ZNALOSTI

Standard: Zakladni ovladani informacniho systému
GINIS

NAVAZUJiCi SKOLENi

Standard: Ugetnictvi — Opravy uétovani

OBSAH SKOLENI

e ResSené oblasti ugetnictvi

e Postaveni v ramci informacéniho systému GINIS
Standard

e Zakladni parametry pro uctovani nastavitelné v

modulu ADE — Administrace ekonomicka

e Zakladni pojmy pouzivané pfi uétovani v informacnim

systému GINIS Standard
e  Sprava Ucetnich obdobi v modulu INU — Interface
Ucetnictvi a rozpoctu

e Ugtovani predpisti zavazkil a pohledavek

Ugtovani hotovostnich a bezhotovostnich Ghrad
Ugtovani internich doklad

Vyuziti funkénosti pfedkontaci pro uétovani internich
dokladd

Prohlizeni Ucetnich zapis, filtrovani a tfidéni ucetnich
dat

Ugetni sestavy a vykazy

Zakladni vystupy ucetnich dat do MS Office

(MS Word, MS Excel, Adobe Reader)

9.00-13.00

U

'Sl On-line (MS Teams)

(N

2600 K& (bez DPH)

www.gordic/skoleni
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Standard: Uéetnictvi — Opravy Gétovani

Skoleni je uréeno pro pokrogilej$i uZivatele informagniho systému GINIS Standard, a je zamé&Feno zejména na
problematiku tvorby opravnych U€etnich dokladd v modulu UCT — Pofizovac¢ U¢etnich dokladu a jejich provazanosti
s primarnimi doklady evidovanymi v rznych dal$ich modulech. V ramci $koleni bude vysvétlena i problematika druht

dokladu vyuzivanych v informaénim systému GINIS Standard a uétovani podminénych zavazk( a pohledavek.

KOMU JE SKOLENi URCENO DOPORUCENE VSTUPNIi ZNALOSTI
Skoleni je urteno pro uZivatele informacniho systému e Standard: Zakladni ovladani informa&niho systému

e Standard: Ugetnictvi — Zakladni $koleni

NAVAZUJICi SKOLENi

e Standard: Ugetnictvi — Darové doklady

OBSAH SKOLENI

e Druhy dokladii pouzivané v informaénim systému Opravy uctovani bezhotovostnich thrad

GINIS e Opravné tcetni doklady s vazbou na primarni doklady
e Import a export Uéetnich dat e Davkové zpracovani Ucetnich fadkl pfi zpracovani

e Pokrogilé fitrovani a tfidéni Géetnich dat, zpracovani opravného Ucetniho dokladu

pozadavku e Opravné ucetni doklady k u¢tovani uhrady

o Ugtovani podminénych zavazk( a pohledavek dodavatelské faktury s vazbou na blokované

e Opravy uétovani predpisti zavazkt a pohledavek rozpoctove prostredky smlouvy

o 9.00 — 13.00

'Sl On-line (MS Teams)

(N

2600 K& (bez DPH)

12
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Standard: Danové doklady

Skoleni je uréeno pro pokrogilej§i uZivatele informacniho systému GINIS Standard, a je zaméFeno na problematiku
zpracovani Dané s pfidané hodnoty v riiznych modulech tohoto informac¢niho systému od nastaveni potfebnych

parametr(i, az po zpracovani Kontrolniho hlageni DPH a zpracovani Dafiového pfiznani k DPH.

KOMU JE SKOLENi URCENO DOPORUCENE VSTUPNI ZNALOSTI
Skoleni je uréeno pro uZivatele informacniho systému e Standard: Zakladni ovladani informadéniho systému
GINIS Standard. GINIS

e  Standard: Ugetnictvi — Zakladni $koleni

NAVAZUJICi SKOLENi

¢ Momentalné nejsou vypsana zadna navazujici

Skoleni.

OBSAH SKOLENI

e Re$ené oblasti zpracovani DPH e  Zpracovani béznych danovych dokladi

e  Zakladni parametry pro Uctovani DPH prostfednictvim e  Zpracovani dafiovych dokladl v reZimu pfeneseni

modulu GINIS ADE Administrace ekonomicka danové povinnosti
e Zakladni pojmy pouZivané pfi u¢tovani DPH e  Zpracovani Kontrolniho hlaseni DPH a zpracovani
e  Sprava zdarfiovacich obdobi v modulu GINIS INU Danového pfiznani k DPH

Manipulace s daty

o 9.00 — 13.00

'Sl On-line (MS Teams)

(N

2600 K& (bez DPH)
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Standard: Komunikace s bankou

Skoleni je uréeno pro pokrogilej§i uZivatele informaéniho systému GINIS Standard, a je zamé&Feno na &innosti v modulu

BUC — Komunikace s bankou.

KOMU JE SKOLENi URCENO DOPORUCENE VSTUPNIi ZNALOSTI
Skoleni je uréeno pro uZivatele informaéniho systému e  Standard: Zakladni ovladani informagniho systému
GINIS Standard. GINIS

e  Standard: U&etnictvi — Zakladni §koleni

NAVAZUJiCi SKOLENi

¢ Momentalné nejsou vypsana zadna navazujici

Skoleni.

OBSAH SKOLENI

e Postaveni modulu v ramci informaéniho systému *  Automatickeé a manualni parovani

GINIS e Likvidace nesparovanych polozek do UCT
e Konfigurace a nastaveni e Vyhledavani a filtrace dat
e Zpracovani thrad a vypisG e Stavy actd

e Zpracovani slozenek

0 9.00 — 13.00

.8' On-line (MS Teams)

% 2600 K& (bez DPH)

((
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Oblast Skoleni

GINIS Standard Zavazky, pohledavky,

akwce

Standard: Smluvni zavazky — Zakladni 8koleni -
Standard: Doglé faktury & platebni poukazy Zakladm skolem
Standard: Vystavené faktury — Zakladm $koleni:

www.gordic/skoleni
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GINIS Standard

Standard: Smluvni zavazky — Zakladni skoleni

Chtéli byste v ramci informacniho systému GINIS Standard ovladat vedeni agendy smluvnich pfipadi? Mit pfehled

o Serpani rozpo&tovych prostfedkd? Skoleni Smiuvni zavazky Vam mimo jiné ukaze také spravné vyuziti elektronicky

fizené finan¢ni kontroly u smluvnich pfipadu.

Ugastnici se seznami s praci v modulu SML — Evidence smluv.

KOMU JE SKOLENi URCENO

Skoleni je uréeno pro uZivatele informaéniho systému
GINIS.

DOPORUCENE VSTUPNi ZNALOSTI

e Standard: Zakladni ovladani informac¢niho systému
GINIS

NAVAZUJiCi SKOLENi

e Momentalné nejsou vypsana zadna navazujici

Skoleni.

OBSAH SKOLENI

e Resené oblasti akviziéniho procesu

e Varianty feSeni vedeni agendy smluvnich pfipadd

e Konfigurace smluvnich zavazku

e Zakladni €innosti pfi evidenci objednavek, smluv
a pfislibl

e Prehled €erpani rozpoctovych prostfedkl

e Uvolnéni rozpoctovych prostfedkud

e  Vyuziti elektronicky fizené finan¢ni kontroly

u smluvnich pfipadu
e  Zvefejfiovani smluvnich pfipadd véetné anonymizace
e Vazby mezi vefejnymi zakazkami, smluvnimi pfipady

a zavazky

o 9.00 — 13.00

'Sl On-line (MS Teams)

(N

2600 K& (bez DPH)

www.gordic/skoleni
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Standard: Doslé faktury a platebni poukazy

Radi byste se seznamili se zakladnimi pojmy v oblasti doSlych faktur a platebnich poukaz( v ramci informacéniho
systému GINIS Standard? Skoleni Doslé faktury a platebni poukazy vas s nimi seznami, ukadZzeme vam také praktické
priklady a projdeme s vami, jaké jsou moznosti tiskovych vystupd.

Ugastnici se seznami s praci v modulech KDF — Kniha do$lych faktur a POU — Kniha poukazu.

KOMU JE SKOLENi URCENO DOPORUCENE VSTUPNIi ZNALOSTI
Skoleni je uréeno pro pracovniky zpracovavajici doslé e Standard: Zakladni ovladani informaéniho systému
faktury a platebni poukazy (vydajové). GINIS

NAVAZUJiCi SKOLENi

e Momentalné nejsou vypsana zadna navazujici

Skoleni.

OBSAH SKOLENI

e Zakladni pojmy a jejich vyznam e Vazba dokladd na rozpocet
e  Zpracovani doslé faktury v modulu KDF — Kniha e Uhrada doklad(i a jejich zatgtovani
doslych faktur e Moznosti tiskovych vystupu

e Zpracovani vydajového platebniho poukazu v modulu e  Praktické priklady
POU - Kniha poukazl

e Vazba dokladi na vydajové smlouvy a/nebo
objednavky

0 9.00 — 12.00

'8. On-line (MS Teams)

(1

2400 K& (bez DPH)
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Standard: Vystavené faktury

Zakladni Skoleni Vystavené faktury nabizi uzivatelim informacniho systému GINIS vysvétleni zakladnich pojmu, pohled
a ukazky zpracovavani vystavenych faktur, dhrad dokladu a jejich zadctovani.

Ugastnici se seznami s praci v modulu KOF — Kniha odeslanych faktur.

KOMU JE SKOLENi URCENO DOPORUCENE VSTUPNi ZNALOSTI
Skoleni je uréeno pro pracovniky zpracovavaijici vystavené e  Standard: Zakladni ovladani informaéniho systému
faktury a platebni poukazy (pfijmoveé). GINIS

NAVAZUJICi SKOLENi

e Momentalné nejsou vypsana zadna navazujici

Skoleni.

OBSAH SKOLENI

e  Zakladni pojmy a jejich vyznam e Uhrada doklad(i a jejich zatgtovani
e Zpracovani vystavenych faktur v modulu KOF — Kniha e  Moznosti tiskovych vystupu

odeslanych faktur e Praktické pfiklady

0 9.00 — 12.00

'8. On-line (MS Teams)

(1

2400 K& (bez DPH)

18

www.gordic/skoleni



\_gﬁ GORDIC GINIS Standard

Oblast Skoleni

GINIS Standard: Pfijmy a vydaje

Standard: Pokladna — Zakladni skoleni
Standard; Pohledavky —Zakladni Skoleni
Standatd: Pohledévky — Vymahaci proces- - - -

www.gordic/skoleni
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Standard: Pokladna — Zakladni skoleni

Chtéli byste ovladat kompletni zpracovavani hotovostnich operaci v prostfedi informacéniho systému GINIS Standard?
Vést pokladnu v zahraniéni méné a umét evidovat pokladni doklady, véetné darovych operaci? Skoleni s nazvem
Pokladna tyto oblasti zahrnuje a seznami vas s platnou legislativou.

Ugastnici se seznami s praci v modulech POK — Pokladna a PPD — PFiprava pokladnich doklad.

KOMU JE SKOLENi URCENO DOPORUCENE VSTUPNi ZNALOSTI
Skolen je urceno pro uzivatele informacniho systému o  Standard: Zakladni ovladani informagniho systému
GINIS Standard FeSici oblast hotovostnich operaci. GINIS

NAVAZUJiCi SKOLENi

e Momentalné nejsou vypsana zadna navazujici

Skoleni.

OBSAH SKOLENI

e Legislativa a zakladni principy e Vedeni pokladen v zahrani¢ni méné
o Kompletni zpracovani hotovostnich operaci v e  Zpracovani cenin
prostredi informacniho systému GINIS Standard e Tisky a pfehledy

e Evidence pokladnich dokladl nedariovych i dafiovych

0 9.00 — 12.00

'S. On-line (MS Teams)

(1

2400 K& (bez DPH)
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Standard: Pohledavky — Zakladni Skoleni

Mate zajem se dozvédét jak efektivné a metodicky spravné vést evidenci pfijmu, poplatkd a pohledavek v informacénim
systému GINIS? Potrebujete poradit ¢i seznamit se zakladnimi principy v této oblasti? V ramci Skoleni ziskate komplexni
prehled v oblasti zpracovani pfijmu a poplatkd.

Ugastnici se seznami s praci v modulu DDP — Dané&, davky, pohledavky.

KOMU JE SKOLENi URCENO DOPORUCENE VSTUPNi ZNALOSTI
Skoleni je uréeno pro zaginajici uzivatele informaéniho e  Standard: Zakladni ovladani informaéniho systému
systému GINIS Standard feSici oblast evidence pohledavek. GINIS

NAVAZUJiCi SKOLENi

e  GINIS Standard: Pohledavky — Vymahaci proces

OBSAH SKOLENI

e Platna legislativa oblasti evidence dani, poplatkud e Zakladni ovladani modulu DDP — Dané, davky,
a ostatnich pfijma dle souvisejicich zakonu pohledavky

e Modul DDP - Dané, davky, pohledavky jako soucast e Evidence karet pohledavek s vyuzZitim zakladnich

informacniho systému GINIS kategorii pohyb(
e Vazby modulu DDP - Dané&, davky, pohledavky na e  Praktické ukazky
Ucetnictvi a dalSi moduly e Efektivni vyhledavani dle pozadovanych kritérii
e Doporu¢ena metodika spravy pohledavek v modulu e Moznosti a vyuziti zakladnich tiskovych vystupu
DDP — Dané, davky, pohledavky V praxi

o 9.00 — 13.00

'Sl On-line (MS Teams)

(N

2600 K& (bez DPH)
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Standard: Pohledavky — Vymahaci proces

V ramci tohoto Skoleni si ukazeme jednak zaloZeni nového vymahani, odeslani vymahani, tiskové formaty vymahani, ale
také vysvétlime principy vymahani v modulu, parametry ovliviujici chovani vymahani a ¢as vénujeme také legislativé
vymahani dani a poplatkt dle Zakona ¢. 280/2009 Sb., darnovy fad a dalsi. Tlusty klient (aplikace) - nejedna se o
webového klienta. Konecny termin pro pfihlaSeni jsou 3 dny pfed konanim kurz, KdyZ nebude minimalni kapacita

naplnéna, Skoleni bude zruseno.

KOMU JE SKOLENi URCENO DOPORUCENE VSTUPNIi ZNALOSTI

Skoleni je urgeno pro uZivatele informagniho systému «  Standard: Zakladni oviadani informagniho systému

GINIS Standard feSici oblast evidence pohledavek. «  GINIS Standard: Pohledavky — Zakladni &koleni

NAVAZUJICi SKOLENi

e Momentalné nejsou vypsana zadna navazujici

Skoleni.

OBSAH SKOLENI

o Legislativa vymahani pohledavek e Vymahaci proces v informacnim systému GINIS

e Metodika a varianty vymahani v ramci GINIS DDP Tiskové vystupy

0 9.00 — 12.00

.8' On-line (MS Teams)

% 2400 K& (bez DPH)

((
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Oblast Skoleni

GINIS Standard DIouhodoby majetek

a zasoby

Standard: Majetek — Zakladni Skoleni

Standard: Majetek — RozSifujici Skoleni < °

www.gordic/skoleni
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Standard: Majetek — Zakladni Skoleni

Nevite si rady s vybérem typt ¢i druhli pohybu? Potfebujete poradit se zadanim nového majetku do informacéniho
systému GINIS Standard? Nevite, jak efektivné spravovat kartotéku majetk(i? To vSe, a jesté dalSi zajimavosti se dozvite
pravé na tomto skoleni.

Ugastnici se seznami s praci v modulu MAJ — Evidence majetku.

KOMU JE SKOLENi URCENO DOPORUCENE VSTUPNi ZNALOSTI

Skoleni je uréeno pro uzivatele informaéniho systému e  Standard: Zakladni ovladani informaéniho systému

GINIS Standard za oblast majetkové evidence, GINIS

inventarizace a uctovani majetkovych pohybu.

NAVAZUJiCi SKOLENi

e Standard: Majetek — RozSifujici Skoleni

OBSAH SKOLENI

e  Modul MAJ — Evidence majetku jako souéast
informacniho systému GINIS

e Vazba na ucéetnictvi, modul INM — Inventarizace
majetku a daldi moduly

o Metodika rozdéleni majetku a vazba na ucetnictvi

e Zakladni ovladani modulu MAJ — Evidence majetku

Sprava ¢iselnik(l, skupin majetku, druhi majetku,
klasifikace, materialova Cisla, ucty apod.

Evidence majetkovych dokladl s vyuzitim zakladnich
majetkovych pohybu

Moznosti tiskovych vystupt

Sprava majetkové evidence

9.00 -12.00

U

'S' On-line (MS Teams)

(1

2400 K& (bez DPH)

www.gordic/skoleni
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Standard: Majetek — RozSirujici Skoleni

Radi byste méli dokonaly pfehled o stavu, pohybech a umisténi majetku ve vasi organizaci? Toto Skoleni nabizi
uzivatelim informacniho systému GINIS Standard rozsifeni jejich znalosti a schopnosti prace v modulu MAJ — Evidence

majetku a INM — Inventarizace majetku.

KOMU JE SKOLENi URCENO DOPORUCENE VSTUPNI ZNALOSTI

Skoleni je uréeno pro specialisty za oblast majetkové e Standard: Zakladni ovladani informaéniho systému

evidence, inventarizace a u¢tovani majetkovych pohybd. GINIS

e Standard: Majetek — Zakladni Skoleni

NAVAZUJICi SKOLENi

¢ Momentalné nejsou vypsana zadna navazujici

Skoleni.

OBSAH SKOLENI

e Ugetni a dafiové odpisy, metodika CUS 708 e Tvorba a sprava Géetnich soubor(i diouhodobého
e Prakticka ukazka ucetnich a dariovych odpist majetku
e Ugtovani CUS 709 a 710 e MozZnosti automatické inventarizace v modulu GINIS
e Transfery — tuzemské, EU INM
e  Ocenéni majetku redlnou hodnotou a opravné e Praktické vyuziti kontrolnich sestav v modulech MAJ —
polozky, sprava technického zhodnoceni Evidence majetku a UCR — Ugetni a rozpo&tové
vystupy

0 9.00 — 12.00

'S' On-line (MS Teams)

(1

2400 K& (bez DPH)
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Oblast Skoleni

GINIS Standard: Spisova sluzba

Standard: Spisova sluzba — Zakladni Skoleni

Standard: Spisova sluzba — Praktické &koleni USU

Standacd Spisova sluzba Webovy Klient USUOS

Standard: Spisova sluzba Elektronlcka skartace a archlvace
Standard: Spisova sluzba SSD _ ‘ '
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Standard: Spisova sluzba — Zakladni skoleni

Skoleni poskytne seznameni s komponentami subsystému Spisové sluzby v ramci informaéniho systému GINIS —
Standard a se zakladnimi ¢innostmi pfi vedeni této agendy.

Ugastnici se seznami s praci v modulu USU — Univerzalni spisovy uzel, POD — Podatelna, VYP — Viypravna.

KOMU JE SKOLENi URCENO DOPORUCENE VSTUPNi ZNALOSTI
Skoleni je uréeno pro zagatecniky a mimé pokrotilé e Standard: Zakladni ovladani informaéniho systému
uzivatele pracujici s agendou Spisové sluzby GINIS

v informacénim systému GINIS Standard.

NAVAZUJICi SKOLENi

e Standard: Spisova sluzba — Praktické skoleni USU

e Standard: Spisova sluzba — Webovy klient USUQ05

e Standard: Spisova sluzba — Elektronicka skartace
a archivace

e Standard: Spisova sluzba SSD

OBSAH SKOLENI

e Zakladni €innost pfi vedeni agendy Spisové sluzby e  Princip navratu dodejek

e Podani, evidence vlastniho a ciziho dokumentu e Vyfizeni dokumentu a spisu

e Tvorba spisu e Evidence kartotéky externich subjektt

e  Odesilani zasilek pres postu a datovou schranku, e Konverze do PDF a el. podpis pfi odesilani datové
prace s datovou schrankou zpravy

o 9.00 — 13.00

'Sl On-line (MS Teams)

(N

2600 K& (bez DPH)
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Standard: Spisova sluzba — Praktické skoleni USU

Pokrocilé Skoleni, prohlubujici znalosti prace v programu USU — Univerzalni spisovy uzel, zamérené zejména na

vlastnosti elektronickych zaznam( a pfipravu archivace.

KOMU JE SKOLENi URCENO DOPORUCENE VSTUPNIi ZNALOSTI
Skoleni je uréeno pro mirné pokrogilé uZivatele pracujici o  Standard: Zakladni ovladani informag&niho systému
s agendou Spisoveé sluzby v informaénim systému GINIS GINIS

Standard. «  Standard: Spisova sluzba — Zakladni skoleni

NAVAZUJiCi SKOLENi

e Standard: Spisova sluzba — Webovy klient USUQ05

e Standard: Spisova sluzba — Elektronicka skartace
a archivace

e Standard: Spisova sluzba SSD

OBSAH SKOLENI

e Forma zaznamu - forma spisu, forma dokumentu, e Verzovani elektronickych dokumentt — pojmy,
hromadné pfidéleni formy dokumentu/spisu nastaveni platnych a archivnich verzi u elektronickych
o Vyfizeni zaznamu — vyfizeni dokumentu, vyfizeni obrazu a pfiloh
a uzavfeni spisu e  Archivni baliky — vlozeni dokumentu/spisu do baliku,
e Vystupni datovy format — nejcastgjsi typy vystupnich pfehled balikl, evidenéni karta baliku, tisk Stitku na
datovych format(, kontrola elektronickych soubort archivni baliky, pfidéleni archivniho baliku spisovné

e Konverze do PDF

e Metadata — manualni kontrola metadat

0 9.00 — 12.00

'S' On-line (MS Teams)

(1

2400 K& (bez DPH)
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Standard: Spisova sluzba — Webovy klient USU05

Skoleni je zaméfeno na webového klienta USUO5 — Univerzalni spisovy uzel a poskytne praktické seznameni s jeho
zakladnimi funkénostmi. Pracovali jste dosud jen s téZkym klientem modulu USU — Univerzalni spisovy uzel a chcete
se seznamit i s jeho lehkou verzi USUO5 dostupnou z webového prohlize€e? Se spisovou sluzbou zacinate a ¢eka vas

prace v lehké aplikaci? Toto je Skoleni pfesné pro Vas!

KOMU JE SKOLENi URCENO DOPORUCENE VSTUPNIi ZNALOSTI
Skoleni je uréeno pro mirné pokrogilé uZivatele pracujici e  Standard: Zakladni ovladani informaéniho systému
s agendou Spisoveé sluzby v informaénim systému GINIS GINIS

Standard.

e Standard: Spisova sluzba — Zakladni Skoleni

e Standard: Spisova sluzba — Praktické skoleni USU

NAVAZUJICi SKOLENi

e  Standard: Spisova sluzba — Elektronicka skartace
a archivace
e Standard: Spisova sluzba SSD

OBSAH SKOLENI

e  Zakladni znalosti programu (podani, evidence e Redistribuce (pfedani/pfidéleni)

vlastniho a ciziho dokumentu, tvorba spisu) e Tvorba a odesilani elektronickych a fyzickych zasilek
e Konverze do PDF a el. podpis e  Princip navratu dodejek
e Evidence kartotéky externich subjektl e Vyfizeni dokumentu a spisu

o 9.00 — 13.00

'Sl On-line (MS Teams)

(N

2600 K& (bez DPH)
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Standard: Elektronicka skartace a archivace

Cilem Skoleni je seznamit ucastniky s moznymi postupy pfipravy digitalnich dokument( pro ulozeni a naslednou realizaci
skartaéniho fizeni. Ugastnici se na praktickych ukéazkach ovladani systému elektronické spisové sluzby seznami

s metodickymi postupy pfipravy dokument( pro uloZeni do spisovny a postupy pfipravy skarta¢niho Ffizeni analogovych,
ale zejména pak digitalnich dokumentu pro realizaci skartac¢niho fizeni. Po absolvovani skoleni UCastnici ziskaji pfehled

moznosti realizace pozadavk( predpisl pro oblast pfipravy a realizace skartaéniho fizeni, které nasledné mohou ovéfit

ve své praxi.

KOMU JE SKOLENi URCENO DOPORUCENE VSTUPNi ZNALOSTI
Skoleni je uréeno pro zagatedniky a mimé pokrogilé uZivatele e  Standard: Zakladni ovladani informaéniho systému
GINIS Standard, odpovédné za spisovnu organizace a pro GINIS

metodiky spisové sluzby. e Standard: Spisova sluzba — Zakladni $koleni

e Standard: Spisova sluzba — Praktické Skoleni USU
e Standard: Spisova sluzba — Webovy klient USUQ05

NAVAZUJiCi SKOLENi

e Standard: Spisova sluzba SSD

OBSAH SKOLENI

e  Zasadni okamziky zivotniho cyklu dokumentu ¢ Kontrolni funkce (kontroly metadat, formatu, opravy)
(vyfizeni/uzavieni, pfedani do spisovny) ¢ Co s dfive ulozenymi dokumenty ve spisovné
e Konverze, pfevedeni dokumentu a zména datového e Priprava a pribéh skartaéniho Fizeni

formatu dokumentu

0 9.00 — 12.00

'8. On-line (MS Teams)

(1

2400 K& (bez DPH)
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Standard: Spisova sluzba SSD

Skoleni je zaméfeno na webového klienta modulu SSD a poskytne praktické seznameni s modulem SSDOS5 zcela od

zacatku.

KOMU JE SKOLENi URCENO DOPORUCENE VSTUPNIi ZNALOSTI

Skoleni je uréeno pro uzivatele GINIS Standard za oblast e  Standard: Zakladni ovladani informagniho systému

spisove sluzby. GINIS
e Standard: Spisova sluzba — Zakladni Skoleni
e Standard: Spisova sluzba — Praktické Skoleni USU
e Standard: Spisova sluzba — Webovy klient USUQ05
e  Standard: Spisova sluzba — Elektronicka skartace

a archivace

NAVAZUJiCi SKOLENi

e Momentalné nejsou vypsana zadna navazujici

Skoleni.

OBSAH SKOLENI

e  Zakladni znalosti programu (podani, evidence e Tvorba a odesilani elektronickych a fyzickych zasilek
vlastniho a ciziho dokumentu, tvorba spisu) e  Princip navratu dodejek
e Konverze do PDF a el. podpis e Vyfizeni dokumentu a spisu

e Evidence kartotéky externich subjektl

0 9.00 — 12.00

'S. On-line (MS Teams)

(1

2400 K& (bez DPH)
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GINIS Express

Skoleni GINIS Express

KOMU JSOU SKOLENIi URCENA

Skoleni uvedena v nasledujici &asti katalogu jsou uréena
pro uzivatele GINIS Express. PfihlaSeni na Skoleni je
podminéno vlastnictvim platné licence modulu GINIS

Express.

Skoleni jsou pfipravena dle Urovni znalosti uzivatel(.

U kazdého $koleni je uvedena osnova vcetné
doporucenych vstupnich znalosti. U jednotlivych Skoleni
jsou uvedena i Skoleni navazuijici, kde je jiz automaticky

pfedpokladana znalost z pfedchozich skoleni.

OBCHODNi PODMINKY

PFihlasky na Skoleni pfijimame prostfednictvim

internetovych stranek www.gordic.cz/skoleni .

PFihlasky povaZzujeme za zavazné. Zafazeni vSech
prihlaSenych ucastnikd provadime dle ¢asového

razitka. V pfipadé&, Ze je kapacita Skoleni jiz napInéna,
manazer Skoleni vas neprodlené informuje.

GORDIC spol. s r.o. si vyhrazuje pravo na zménu lektora,
terminu nebo Uplné zruSeni Skoleni z organizacnich

a provoznich dlivodu.

O vSech pfipadnych zménach Vas bude v€as informovat
manazer Skoleni a zaroven Vam nabidne moznost ucasti
v jinych terminech, popf. s Vami individualné projedna

dalSi postup &i pfipadné storno objednavky.

ZAKLADNI PRINOSY

ZvySeni odborné zpUsobilosti, ziskani pfehledu aktualnich
zmén &i metodickych doporuceni a znalosti pouzivaného
informaéniho systému. Ug&astnici jsou v ramci $koleni
seznameni s ovladanim programu, spravnymi pracovnimi

a metodicky doporu¢enymi postupy pro Skolenou oblast.

PLATEBNi PODMINKY
Skoleni mlzete uhradit na zakladé dafového dokladu
vystaveného po jeho absolvovani — zaloha neni

pozadovana.

Absolventi Skoleni obdrzi osvédceni vystavené spolecnosti GORDIC.

KOMPLETNi PREHLED SKOLENI

Aktualni pfehled vypsanych Skoleni naleznete na

www.gordic.cz/skoleni

KONTAKT PRO DOTAZY

Radi vam pomizeme s feSenim Va$eho dotazu ¢i poZadavku.
telefon: 227 201 711

e-mail:

www.gordic/skoleni

vzdelavani@gordic.cz
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Oblast Skoleni

GINIS Express: Rozpoéet, uéetnictvi

a. vykaznictvi

Express: UCR — Zakladni skoleni

Express: UCR — Rozsifujici &koleni

Express: UCR = Zpracovani roéqiuZéVérky _
Express: VYK = Zpracovani nyaznictvi

Express: PAP — Pomocny analyticky prehled
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Express: UCR - Zakladni skoleni

Mate zajem seznamit se s tvodem do programu UCR — Ugetnictvi a rozpoget. Potfebujete poradit s platnou legislativou,
naucit se spravné postupy pfi u¢tovani, zpracovani mésicnich uzavérek nebo prace s uc¢tovym rozvrhem? V ramci

Skoleni ziskate komplexni pfehled.

KOMU JE SKOLENi URCENO DOPORUCENE VSTUPNIi ZNALOSTI

Skoleni je uréeno pro uzivatele GINIS Express za oblast «  Skoleni je uréeno pro tplné zagateéniky.

ucetnictvi a rozpocCet.

NAVAZUJIiCi SKOLENI

e Express: UCR — Rozsifujici Skoleni
e Express: UCR — Zpracovani ro¢ni uzavérky
e Express: VYK — Zpracovani vykaznictvi

e Express: PAP — Pomocny analyticky pfehled

OBSAH SKOLENI

e Uvod do legislativy e  Zpracovani mésicni uzavérky
e Pofizovani ucetnich dokladl e Prace s uctovym rozvrhem
e  Opravy v ucetnictvi e Rezim zpétnych obdobi

e Archiv a obnova dat

0 9.00 — 13.00

'S' On-line (MS Teams)

(1

1950 K& (bez DPH)
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Express: UCR — RozsSirujici Skoleni

Mate zajem znat program UCR — Ugetnictvi a rozpo&et? V ramci $koleni si pfedstavime tiskové vystupy a jejich export do

Excelu, seznamime se s vyhledavanim pomoci masek &i zadavanim automatickych predkontaci a zakladnim nastavenim

programu.
KOMU JE SKOLENi URCENO DOPORUCENE VSTUPNIi ZNALOSTI
Skoleni je uréeno pro mimé pokrogilé uZivatele GINIS o  Express: UCR — Zakladni koleni

Express za oblast u€etnictvi a rozpocet.

NAVAZUJIiCi SKOLENI

e Express: UCR — Zpracovani ro¢ni uzavérky
e Express: VYK — Zpracovani vykaznictvi

e Express: PAP — Pomocny analyticky pfehled

OBSAH SKOLENI

e  Shrnuti zakladni prace s programem e Hlavni panel + informaéni panely
e Tiskové vystupy v UCR e Automatické pfedkontace
¢ Nastaveni programu e  Export tiskovych vystupli do Excelu

o 9.00 — 13.00

|Sl On-line (MS Teams)

% 1950 K& (bez DPH)

@
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Express: UCR - Zpracovani ro€ni uzaverky

Nevite si rady s uzavfenim roku v programu UCR — Ugetnictvi a rozpoget? V ramci $koleni si ukaZzeme doporugené

metodické postupy K jejimu spravnému provedeni.

KOMU JE SKOLENi URCENO DOPORUCENE VSTUPNIi ZNALOSTI

Skolenl'je uréeno pro mimeé pokrocilé uzivatele GINIS ° Express: UCR — Zakladni koleni

Express za oblast u€etnictvi a rozpocet. o  Express: UCR — Rozsifujici 8koleni

NAVAZUJiCi SKOLENi

e Momentalné nejsou vypsana zadna navazujici

Skoleni.

OBSAH SKOLENI

e Archivace dat o  ZavéreCné zapisy
e Zpracovani tiskovych vystupl pro uzavreni roku e Uzavfeni u€etnich knih
e  ZaloZeni nového roku e Otevreni Ucetnich knih

0 9.00 — 12.00

'S' On-line (MS Teams)

(1

1750 K& (bez DPH)
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Express: VYK — Zpracovani vykaznictvi

Nevite si rady se zpracovanim vykaznictvi v programu VYK — Zpracovani vykaznictvi? V ramci Skoleni si ukazeme

doporucené metodické postupy k jeho spravnému zpracovani.

KOMU JE SKOLENi URCENO DOPORUCENE VSTUPNIi ZNALOSTI

Skolenl’je uréeno pro mimeé pokrocilé uzivatele GINIS ° Express: UCR — Zakladni koleni

Express za oblast u€etnictvi a rozpocet. o  Express: UCR — Rozsifujici 8koleni

NAVAZUJiCi SKOLENi

e Momentalné nejsou vypsana zadna navazujici

Skoleni.

OBSAH SKOLENI

e  Vystup dat z UCR — Ugetnictvi a rozpo&et pro e Naéteni dat z modulu UCR — Ugetnictvi a rozpodet do
zpracovani vykaznictvi modulu VYK — Zpracovani vykaznictvi

e Prehled pohledavek e Pofizeni dat

e Inventarizace rozvahovych a podrozvahovych U¢ta e Tisk vykazl

e Nastaveni programu VYK — Zpracovani vykaznictvi e Opravy dat

0 9.00 — 12.00

|S| On-line (MS Teams)

% 1750 K& (bez DPH)

@
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Express: PAP — Pomocny analyticky prehled

Mate zajem dozvédét se spravné postupy a doporu¢enou metodiku tykajici se u¢tovani Pomocného analytického
prehledu v programu Ugetnictvi a rozpoget, Kniha doslych faktur, Kniha odeslanych faktur a Pokladna? Na $koleni se
dozvite nejen legislativni zmény PAP aktualniho roku v€etné novinek pro pfisti rok, ale seznamite se i s praktickymi

funkcemi, které Vam usnadni praci v jednotlivych gordickych programech z hlediska PAP.

KOMU JE SKOLENi URCENO DOPORUCENE VSTUPNi ZNALOSTI
Skoleni je uréeno pro zaginajici a mimé pokrogilé uZivatele o  Express: UCR — Zakladni koleni
GINIS Express za oblast U€etnictvi a rozpocet, ktefi uctuji ¢ Express: UCR — Rozsifujici skoleni

nebo budou uctovat Pomocny analyticky pfehled.

NAVAZUJICi SKOLENi

¢ Momentalné nejsou vypsana zadna navazujici

Skoleni.

OBSAH SKOLENI

e Legislativa — metodické pokyny a zmény od roku 2020 e  Automatické pfedkontace PAP v programu Ugetnictvi
do roku 2025 a rozpocCet

e Zpracovani PAP v programu Ugetnictvi a rozpoget o PAP v pfikladech

0 9.00 — 13.00

|8| On-line (MS Teams)

% 1750 K& (bez DPH)

((
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Oblast skoleni
GINIS Express Dlouhodoby majetek

a zasoby

Express: EMA — Evidence majetku — Zakladni skorenl

Express EMA — Evidenct majetku — ROZSII’UJIGI skolenl
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Express: EMA - Evidence majetku — Zakladni Skoleni

Mate zajem efektivné a spravné pracovat s programem EMA — Evidence majetku? Seznamime Vas s prostfedim

v programu EMA — Evidence majetku, ukdZzeme si zakladni ovladani programu, prace s kartami a tiskové vystupy.

KOMU JE SKOLENi URCENO DOPORUCENE VSTUPNIi ZNALOSTI

Skoleni je uréeno pro uzivatele GINIS Express za oblast o Specialni vstupni znalosti nejsou pozadovany.

majetkové evidence.

NAVAZUJIiCi SKOLENI

e Express: EMA — Evidence majetku — RozSitujici

Skoleni

OBSAH SKOLENI

e Zakladni ovladani programu e Opravy na kartach
e Rozdéleni skupin majetku e Vyfazeni karet
e Sprava ¢iselnikd e Tiskové sestavy

e  Porizeni karet

9.00-12.00

@

On-line (MS Teams)

-
' L)
A Y

(1

1750 K& (bez DPH)
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Express: EMA — Evidence majetku — RozSirujici Skoleni

Mate zajem rozsifit si znalosti v programu EMA — Evidence majetku? V ramci tohoto $koleni se seznamite s hromadnym
pohybem karet, ukazeme si nastaveni parametri v programu, export tiskovych vystupd do MS Office (Excel, Word)

a dale si vytvofime vlastni tiskovou sestavu.

KOMU JE SKOLENi URCENO DOPORUCENE VSTUPNIi ZNALOSTI

Skoleni je uréeno pro mimé pokrogilé uZivatele GINIS o  Express: EMA — Evidence majetku — Zakladni &koleni
Express za oblast majetkové evidence.

NAVAZUJIiCi SKOLENI

¢ Momentalné nejsou vypsana zadna navazujici

Skoleni.

OBSAH SKOLENI

e  Shrnuti zakladni prace s programem e Export tiskovych sestav do MS Office (Excel, Word),
e Hromadné operace s kartami PDF

¢ Nastaveni karet e Tvorba tiskovych sestav v programu EMA — Evidence
e Nastaveni programu majetku

o 9.00 — 13.00

'S. On-line (MS Teams)

% 1950 K& (bez DPH)

@

41

www.gordic/skoleni



{l‘ GORDIC GINIS Express

Oblast Skoleni
GINIS Express Zavazky, pohledavky,

akV|Z|ce

Express: KDF-— Kniha doSlych faktur—ZakIadnl skolenl
Express KDF — Kniha ddslych faktur — ROZSIFUjICI Skoleni

Expréss: KDF = Kniha doSlych fakiur —’Praktlcke.prl klady
Express: KDF/KOF — Dariovédoklady,

www.gordic/skoleni
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Express: KDF — Kniha doslych faktur — Zakladni Skoleni

Mate zajem dozvédét se spravné pracovni postupy a doporu¢enou metodiku v programu KDF — Kniha doslych faktur?
Na Skoleni se U€astnici seznami s prostfedim programu KDF a nauci se zakladni prace s fakturami od pfijeti az po

vyfizeni. Skoleni bude probihat ve verzi GINIS Express SQL, ale je vhodné i pro uZivatele WIN verze.

KOMU JE SKOLENi URCENO DOPORUCENE VSTUPNI ZNALOSTI

Skoleni je uréeno pro zagatedniky a mimé pokrogilé uZivatele e Specialni vstupni znalosti nejsou pozadovany.
GINIS Express za oblast fakturace.

NAVAZUJIiCi SKOLENI

e Express: KDF — Kniha doslych faktur — RozSifujici
Skoleni

e Express: KDF — Kniha doslych faktur — Praktické
priklady

e Express: KDF/KOF — Dariové doklady

OBSAH SKOLENI

o Metodika a legislativa e Ustovani predpisu a uhrady do$lé faktury (vazba na
e  Popis zakladnich funkcionalit programu modul UCR — Ugetnictvi a rozpoget)
e ZaloZeni a vyuziti Ciselnych fad e  Elektronické zpracovani bankovnich pfikaz(
e Evidence objednavek s vazbou na doslé faktury a automatické parovani bankovnich vypist (vazba na
o  Evidence doslych faktur, faktur s DPH, zalohovych modul KXF — Komunikace s bankou)

faktur a poukazt e MozZnosti hledani dle libovolnych kritérii
e  Propojeni zalohové faktury se zuctovaci fakturou e Zakladni tiskove sestavy

e Opravy a storno

0 9.00 — 12.00

'8' On-line (MS Teams)

(1

1750 K& (bez DPH)
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Express: KDF — Kniha doslych faktur — RozsSirujici Skoleni

Mate zajem rozsifit si znalosti v programu KDF — Kniha doslych faktur? V ramci tohoto Skoleni ziskate pfehled
o rozSitujicich funkénostech v této oblasti evidence faktur. Dozvite se napfiklad jak vyuzit webovych sluzeb ARES, jak
ovéfit dodavatele v Registru platct DPH nebo o vazbach na daléi programy fady GINIS Express. Skoleni bude probihat

ve verzi GINIS Express SQL, ale je vhodné i pro uzivatele WIN verze.

KOMU JE SKOLENi URCENO

Skoleni je uréeno pro mimé& pokrogilé uZivatele GINIS

Express za oblast fakturace.

DOPORUCENE VSTUPNi ZNALOSTI

Express: KDF — Kniha doslych faktur — Zakladni
Skoleni

NAVAZUJiCi SKOLENi

Express: KDF — Kniha doslych faktur — Praktické
pFiklady
Express: KDF/KOF — Darové doklady

OBSAH SKOLENI

o Metodika a legislativa

e  Zopakovani zakladnich funkci programu

e  Vyuziti webovych sluzeb ARES

e Evidence objednavek s vazbou na fakturu

e  Specifika zalohovych faktur

e Prenesena dariova povinnost (zdanéni pfijemcem
dafiového dokladu)

e Vypis z evidence pro dariové ucely podle § 92a
zakona o DPH

Ovéreni dodavatele v Registru platct DPH
Vyhody propojeni s modulem UCR

Rozsifené funkénosti modulu KXF — Komunikace
s bankou

Tisk prehledu faktur ke dni

Export sestav do MS Word a MS Excel

Zapis faktur ¢i poukaz( dle Sablony

Zadavani faktur v cizi méné

9.00 -13.00

U

'8' On-line (MS Teams)

(1

1950 K& (bez DPH)

www.gordic/skoleni
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Express: KDF — Kniha doslych faktur — Praktické priklady

Jedine¢na moznost vyzkousSet si feSeni nejcastéjSich problémda, které Vas trapi a se kterymi nas Casto kontaktujete.

V zavéru Skoleni Vam predstavime E-Faktury, které od 1. 4. 2020 musi zpracovavat vSichni zadavatelé vefejnych

zakazek.
KOMU JE SKOLENi URCENO DOPORUCENE VSTUPNi ZNALOSTI
Skoleni je uréeno pro pokrogilé uZivatele modulu GINIS o Express: KDF — Kniha doglych faktur — Zakladni
Express KDF — Kniha doslych faktur skoleni
e Express: KDF — Kniha doslych faktur — RozSifujici
Skoleni
NAVAZUJiCi SKOLENI
e Express: KDF/KOF — Dariové doklady
OBSAH SKOLENI
e Parovani zaloh — jedna zaloha a jedna konecna o Neproslé pfikazy k uhradé
faktura, jedna zaloha a vice kone¢nych faktur, vice e  Zadavani dobropist
zaloh na jednu konecnou fakturu e Vliv stavu faktur a thrad na zpracovani
e Danové doklady e E-Faktury

e  Zalohové vyzvy a zalohové dafové doklady

0 9.00 — 12.00

'S' On-line (MS Teams)

(1

1750 K& (bez DPH)
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Express: KDF/KOF — Danové doklady

Vite, jak zadavat danové doklady v modulech Kniha doSlych faktur a Kniha odeslanych faktur?

KOMU JE SKOLENi URCENO DOPORUCENE VSTUPNi ZNALOSTI

Skolenl’je uréeno pro mime pokrocilé uzivatele GINIS ° Express: KDF — Kniha doslych faktur — Zakladni

Express za oblast fakturace. skoleni

e Express: KDF — Kniha doslych faktur — RozSifujici
Skoleni

e Express: KDF — Kniha doslych faktur — Praktické

priklady

NAVAZUJiCi SKOLENi

¢ Momentalné nejsou vypsana zadna navazujici

Skoleni.

OBSAH SKOLENI

e Legislativa e ZaUgtovani dafovych dokladt do UCR — Ugetnictvi
e Metodika zpracovani a rozpocet

e KDF - evidence darovych dokladu e Vyhody aktivni vazby na modul UCR — Ugetnictvi

o KOF - evidence danovych dokladd a rozpocet

e Povinné udaje pro kontrolni hlaseni

0 9.00 — 13.00

'8' On-line (MS Teams)

(1

1950 K& (bez DPH)
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GINIS Express: Prijmy a vydaje

Express: KXF — Zakladni Skoleni
EXpress: POK — Zakladni Skoleni
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GINIS Express

Express: KXF — Zakladni skoleni

Na 8koleni se seznamite s prostfedim programu KXF — Komunikace s bankou. Naucite se zakladni prace s vystupem
pfikaz( k uhradé do banky i s naslednym zpracovanim bankovnich vypist. Budete seznameni s propojenim modulu KXF
— Komunikace s bankou na dalSi moduly GINIS Express (KDF, KOF, UCR, DDP a PAM). Pokud mate v programu KXF

rozsiteni ,Uétovani bankovnich vypisu“, nebo o tomto rozSifeni uvazujete, dostanete informace o vSech funkcich tohoto

rozéiteni. Skoleni bude probihat ve verzi GINIS Express SQL, ale je vhodné i pro uzivatele WIN verze.

KOMU JE SKOLENi URCENO

Skoleni je uréeno pro zagateéniky a mimé pokrodilé uZivatele

GIN

IS Express za oblast komunikace s bankou.

DOPORUCENE VSTUPNi ZNALOSTI

Specialni vstupni znalosti nejsou pozadovany.

NAVAZUJICi SKOLENI

Momentalné nejsou vypsana zadna navazujici

Skoleni.

OBSAH SKOLENI

Vysvétleni filozofie programu KXF — Komunikace

s bankou

Vystup davky do banky. Vybér platebnich pFikaza

z programu KDF a KOF

Opravy vystupni davky do banky

Vstup bankovnich vypist do programu KXF v zakladni
verzi

Kontrola proplaceni plateb v navazanych programech
GINIS Express

Uétovani o platbach, pokud je KXF v zakladni verzi
Elektronické zpracovani bankovnich pfikazl

a automatické parovani bankovnich vypis(

Vstup bankovnich vypisd do programu KXF

Kontrola parovani plateb v navazanych programech
GINIS Express

Ruéni ,doparovani“ automaticky nepoznanych plateb
Zauctovani obratt bankovnich vypisl

Automatizace uctovani pomoci navrhu zauctovani
obratd bankovnich vypistd v KXF

PFiklady navrhu zauétovani obratd bankovnich vypist
v KXF, které opakované vznikaji na vypisech mimo
evidenci v programech GINIS Express

Tiskové sestavy v KXF

U

9.00 -12.00

'S. On-line (MS Teams)

(1

WWWw.

1750 K& (bez DPH)
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Express: POK — Zakladni skoleni

Mate zajem se dozvédét jak efektivné a spravné pracovat v programu POK — Pokladna? V ramci Skoleni ziskate prehled

o postupech zadavani pokladnich dokladd a dalSich ¢innostech v agendé hotovostnich operaci.

KOMU JE SKOLENi URCENO DOPORUCENE VSTUPNIi ZNALOSTI

Skoleni je uréeno pro uzivatele GINIS Express za oblast e« Specialni vstupni znalosti nejsou pozadovany.

hotovostnich operaci, a to jak pro uplné zacatecniky, tak

pro stavajici uzivatele se zajmem o rozsifeni svych NAVAZUJIiCi SKOLENI

znalosti. L o
e Momentalné nejsou vypsana Zadna navazujici

Skoleni.

OBSAH SKOLENI

e Zakladni ovladani a popis modulu POK — Pokladna e Tiskové vystupy

e Nastaveni Ciselnikl e  Zpracovani mésicni a roéni uzavérky

e Pofizeni pokladnich doklad( (dafiové/nedarove) ¢ Archivace a obnova dat

e Nastaveni Ucetnich predkontaci e Export tiskovych sestav do MS Office (Excel, Word,
e  Zauctovani pokladnich dokladd PDF)

0 9.00 — 11.00

'S' On-line (MS Teams)

(1

1750 K& (bez DPH)
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GINIS Express: Spisova sluzba

Express: WESS — Spisova sluzba
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Express: WESS — Spisova sluzba

Ugastnici se seznami s metodickymi postupy na praktickych ukazkach pipravy dokumentd pro uloZeni do spisovny
a postupy pfipravy skartacniho fizeni analogovych, ale zejména pak digitalnich dokument( pro realizaci skarta¢niho
fizeni. Po absolvovani $koleni U¢astnici ziskaji uceleny prehled zakonnych predpisu pro oblast pfipravy a realizace

skartacniho fizeni, které nasledné mohou ovéfit ve své praxi.

KOMU JE SKOLENi URCENO DOPORUCENE VSTUPNi ZNALOSTI

Skoleni je uréeno pro pracovniky odpovédné za spisovnu e Specialni vstupni znalosti nejsou pozadovany.
organizace, metodiky spisové sluzby, spravce a
administratory elektronickych systému spisové sluzby NAVAZUJiICi SKOLENi

organizace. L L o
e Momentalné nejsou vypsdna Zadna navazujici

Skoleni.

OBSAH SKOLENI

e Legislativa, zaklady o Vyfizeni dokumentu
e Dorucené analogové dokumenty e Prace se spisy
e Jmenny rejstiik e Préace ve spisovné
e Dorucené digitalni dokumenty (DS, e-mail) e Priprava skarta¢niho fizeni
e Konverze z doru¢enych dokumentu (z listinné do e  Tvorba balikt
digitalni, zména dat. formatu) e Elektronické skarta¢ni fizeni (SIP)

e Vytvofeni vlastniho dokumentu (tvorba elektronického e  Ostatni skartaéni fizeni (listinné, stornované
obrazu ve vystupnim formatu — elektronicky podpis dokumenty apod.)
v ESS)

e Vytvofeni zasilek — odeslani DS, zasilkou (postou),

e-mailem..)

0 9.00 — 12.00

'8. On-line (MS Teams)
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Praha

Hvézdova 1734/2¢c
140 00 Praha 4

C +420 227 201 711

& gordicph@gordic.cz

Jihlava

Erbenova 4

586 01 Jihlava

¢ +420 567 309 136

X gordic@gordic.cz

Brno — Titanium
Nové sady 996/25
602 00 Brno

. +420 541 244 201

& gordicbom@gordic.cz

Brno — Triniti

Trnita 500/9

602 00 Brno

¢ +420 773 049 126

™ info@gordiccybersec.cz

Ostrava

28. fijna 121a

702 00 Ostrava

¢ +420 596 411 090

& gordicov@gordic.cz

Bratislava
Karadzi¢ova 8/A

821 08 Bratislava

¢ +420 724 901 045

= gordicba@gordic.cz
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